
www.maag.de/karriere

Maag GmbH ist ein international ausgerichtetes, inhabergeführtes Unternehmen mit Spezialisierung auf 
recyclingfähige Kunststoff- Verpackungen. Als Vorreiter der Branche entwickeln und 
produzieren wir in Ense/ NRW mit 80 Mitarbeitern weltweit für namhafte Markenartikler der 
Konsumgüter-Industrie. 
Wir bieten eine offene Unternehmenskultur mit persönlichem Führungsstil und Kommunikation auf 
Augenhöhe.  
Wir sind „Arbeitgeber der Zukunft“ und mit dem Qualitätssiegel „Familienfreundliches Unter-
nehmen im Kreis Soest“ ausgezeichnet.

Zur Unterstützung der Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen Mit-
arbeiter (m/w/d). 
Ihre Aufgaben:

•	 Zeiterfassung

•	 Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

•	 Dokumentation der betrieblichen Schulungen

•	 Erstellung betrieblicher Auswertungen

Ihre Qualif ikation:

•	 Abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung

•	 Versierter Umgang mit dem Computer und IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

•	 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Und das bekommen Sie bei uns geboten:
•	 Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten, mittelständischen 

Unternehmen
•	 Attraktive Vergütung, Sachleistungen
•	 Verlässliche, partnerschaftliche Unternehmenskultur und ein kollegiales Miteinander
•	 Vermögenswirksame Leistungen
•	 Anteilig mobiles Arbeiten
•	 Fahrradleasing (Jobrad) 
•	 Pflegelotse 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Email an: 
Bewerbung@maag.de 
Maag GmbH
Carsten Lehmann
Human Resources
Zum Sauerland 4
59469 Ense 

Wir suchen 

Personalsachbearbeiter m/w/d (Teilzeit)


